Prefeitura Municipal da Estincia Turistica de Pereira Barreto

Estado de Sdo Paulo

LEI N° 3473

* Cna cargos de provimento efetivo e em comisso, no &mbito
da Secretaria Municipal de Educagio ¢ Cultura da Prefeitura
Municipal de Pereira Barreto e da outras providéncias ™.

DR. DAGOBERTO DE CAMPOS, Prefeito
Municipal da Estincia Turistica de Pereira Barreto,
Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribuicdes
legais FAZ SABER que a Cdmara Municipal aprovou
e ele sanciona e promulga a seguinte Lei :-

ARTIGO 1° - Ficam criados junto ao quadro de pessoal da Prefeitura Municipal da Estincia
Turistica de Pereira Barreto, Estado de S&o Paulo, cargos ptblicos de docentes
¢ de apoio educacional, do ensino fundamental, de provimento efetivo, que
dependerdo de concurso pablico de provas ou de provas e titulos, com as
denominagdes, quantidades, jornada de trabalho e vencimentos, conforme
anexo I e II, integrantes desta Lei.

ARTIGO 2° - Ficam igualmente criados junto ao quadro de pessoal da Prefeitura Municipal
da Estancia Turistica de Pereira Barreto, Estado de S&o Paulo, cargos publicos
de suporte pedagoégico do ensino fundamental, em comisséo, que sdo de livre
nomeagdo ¢ exonera¢io pelo Prefeito Municipal, com as denominagdes.
quantidades, jornada de trabalho e vencimentos, conforme anexo IIl, integrante
desta Lei.

ARTIGO 3° - Os cargos criados nesta Lei, integrantes de seus anexos I, Il e IIl, passam a
compor o quadro de pessoal desta Prefeitura, constante da Lei Municipal n°
1.758, de 05/04/1990 e suas alteragSes, e no que couber, ao Estatuto do
Magistério Publico Municipal.

ARTIGO 4°- Aos docentes, ocupantes dos cargos criados por esta lei, poderfo
excepcionalmente receber bonus educacional, caso haja saldo remanescente
dos valores das despesas obrigatorias com o ensino fundamental
municipalizado.

§ 1° - O Bonus Educacional de que trata o caput deste artigo, caso haja, serd
pago por ocasido do encerramento de cada exercicio financeiro, em
conformidade com os demonstrativos da aplicagéo do enstno.
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Prefeitura Municipal da Estincia Turistica de Pereira Barreto

Estado de Sdo Paulo

§ 2° - O valor do bdnus serd correspondente a quantia de horas-aulas
efetivamente ministradas por cada docente, observando-se a média
proporcional.

§ 3° - Sera descontada a quantia de 10% (dez por cento), sobre o valor
originario a que o docente fard jus, a cada falta cometida que exceder a uma
por més.

§ 4° - Os afastamentos advindos de treinamentos, especializagdes ou cursos,
desde que devidamente autorizado, e as convocagdes para prestagio de servigos
obrigat6rios, ndo incidirio em desconto no valor do bonus.

§ 5° - O Professor Auxiliar de Ensino Basico I, nfio fard jus ao BONUS
Educacional, constante do caput deste artigo.

ARTIGO 5° - Pelo exercicio da  fungfio de  suporte pedagdgico, constante do Ensino
Fundamental, os ocupantes dos cargos publicos poderdo receber além dos
vencimentos fixados para o cargo, uma gratificagio por prestagio de regime
especial de trabalho, na ordem de até 20% (vinte por cento).

ARTIGO 6°- O Docente que ocupar o cargo de Professor de Educagio Bdsica I, fard jus a
gratificagiio na base de 20% (vinte por cento) de seu salério, pelo exercicio do
cargo em escola de dificil acesso.

Paragrafo Unico — Seréa considerada escola de dificil acesso, quando a unidade
escolar estiver localizada em zona rural e/ou unidade escolar distante mais de
10 (dez) quilémetros do perimetro urbano.

ARTIGO 7° - As eventuais substituigdes de docentes do ensino fundamental, serdo exercidas
pelos professores auxiliares de ensino basico da prépria Unidade Escolar.

ARTIGO 8° - Podera ser atribuido ao docente carga suplementar de trabalho, desde que, o
projeto da unidade escolar necessite, com a devida previsdo em plano de
trabalho para recuperagdo e outros projetos especificos, com prazo
determinado.

§ 1° - A carga suplementar constante no caput deste artigo, sera de no maximo
10 (dez) horas para o professor com jornada de trabalho de 30 (trinta) horas
semanais e de 15 (quinze) horas para o professor com jornada de 25 (vinte ¢
cinco) horas semanais.
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Prefeitura Municipal da Estincia Turistica de Pereira Barreto

Estado de S&o Paulo

§ 2°- Para o Professor Auxiliar de Ensino Basico I, definido por esta Lei
como de apoio educacional, sera considerada como carga suplementar de
trabalho, o que exceder a carga horaria estabelecida, devendo, por conseguinte,
ser atribuida como hora / aula, de no maximo 10 (dez) horas semanais.

ARTIGO 9° - As atribui¢des dos cargos de docentes, de apoio educacional e de suporte
pedagdgico, criados por esta Lei, constam do anexo IV, que integra esta lei.

ARTIGO 10 - As despesas decorrentes com a execugdo desta lei, correrio por conta de verbas
proprias constantes do orgamento vigente.

ARTIGO 11 - Esta Lei entra em vigor na data da sua publicagio revogadas as disposi¢des
contrarias.

Pago Municipal “Francisco Vidal Martins ”, 24 de novembro de 2006.

DR. DAGOBERTO MEAMPOS
PREFEITO MUNICIPAL

Registrada e Publicada nesta
Secretaria, @M&%&
Tania Andrade Victor de Brito

SECRETARIA ADMINISTRATIVA
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Prefeitura Municipal da Estincia Turistica de Pereira Barreto

Estado de Sao Paulo

Cargos Publicos de Provimento Efetivo

ANEXO I LEIN°3.473, DATADA DE 24 DE NOVEMBRO DE 2006

1 - Quadro de Docente

Denominagio do Cargo qtde| Ref| Jornada provimento Requisitivos para provimento do cargo
a) Professor de Educagio 15| 34 30 hs/ |concurso publico |Curso superior, licenciatura de graduagdio
Basica- PEB | semanais plena ou curso normal em nivel médio ou
150 hs/ superior.
mensais
b) Professor de Educagio 6 | 20| 25hs/ |concurso piblico  |Curso superior, licenciatura de graduago
Basica - PEB Il semanais plena, com habilitaglio especifica em
125 hs/ area propria ou formagfo superior em area
mensais correspondente e complementagiio nos

termos da legislagdio vigente, em educagio
artistica, educagdo fisica e lingua estrangeira

¢) Professor de Educagio 3134 30 hs/ |concurso publico  |Curso superior, licenciatura de graduagio
Basica - PEB I semanais plena, com habilitagdo especifica em
150 hs/ drea propria ou formagéo superior em area
mensais correspondente e complementagiio nos

termos da legislagiio vigente, em educagéo
especial (mental, visual e auditivo).

d) Professor Auxiliar de 4| 16 20 hs |concurso piblico  [Curso superior, licenciatura de graduago
Ensino Basico I - PAEB 1 semanais plena ou curso normal em nivel médio
100 hs/ ou superior.
mensais

a) Para o cargo de Professor de Educagdo Basica I, tera carga hordria de 30 horas semanais, sendo

25 horas com alunos e 05 horas de trabalho pedagégico, assim distribuidos: 02 horas de trabalho
coletivo na Unidade de Ensino; 01 hora de atendimento 4 comunidade na Unidade de Ensino e 02 horas
de trabalhe em local de livre escolha, sendo que a hora aula equivale a 50 minutos.

b} Para o cargo de Professor de Educagdo Basica I1, tera carga horéria de 25 horas semanais, sendo

20 horas com alunos e 05 horas de trabalho pedagdgico, assim distribuidos: 02 horas de trabaiho
coletivo na Unidade de Ensino; 01 hora de atendimento 3 comunidade na Unidade de Ensino e 02 horas
de trabalho em local de livre escolha, sendo que a hora aula equivale a 50 minutos.

¢) Para o cargo de Professor de Educagiio Basica Il, tera carga horéria de 30 horas semanais, sendo

25 horas com alunos e 05 horas de trabatho pedagégico, assim distribuidos: 02 horas de trabalho
coletivo na Unidade de Ensino; 01 hora de atendimento & cornunidade na Unidade de Ensino e 02 horas
de trabalho em local de livre escolha, sendo que a hora aula equivale a 50 minutos.

d) Para o cargo de Professor fuxiliar de Ensino a hora / aula sera equivalente a 60 minutos.

e
DR. DAGOBERTO D MPOS

PREFEITO MUNICIPAL
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Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Pereira Barreto

Estado de Sdo Paulo

Cargos Pablicos de Provimento Efetivo

ANEXO 11 - LEI N° 3.473, DATADA DE 24 DE NOVEMBRO DE 20606

I1 - Quadro de Apoie Educacional
Denominagdo do Cargo: qtde. jornada ref, provimento:

a) Agente de Orienta¢io Escolar 4 40 hs/ 10 concurso publico
semanais

b) Agente de Organizacio Escolar 4 40 hs/ 19 concurso publico
semanais

¢) Secretario de Escola 2 40 hs/ 21 concurso publico
semanais

d) Auxiliar de Servigos Escolares [ 4 40 hs/ 10 concurso publico
semanais

¢) Auxiliar de Servigos Escolares 1! 4 40 hs/ 10 concurso publico
semanais

|
|

{
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DR. DAGOBERTO AMPOS

PREFEITO MUNICIPAL
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Prefeitura Municipal da Estincia Turistica de Pereira Barreto

Estado de 5o Paulo

Cargos Publicos de Provimento em Comissiio

ANEXO HI - LEI N°3.473, DATADA DE 24 DE NOVEMBRO DE 2006

111 - Quadro de Suporte Pedagogico

Denominacio: gtde| jornada | ref |previmento requisitos:
a) Diretor de Escola 2 40 hs/ 43 JEm comissdie  |Licenciatura plena em pedagogia, ou pos
de Ensino Basico semanais graduagfo na area de educagio, ter no

minimo cinco anos de efetivo exercicio no
magistério publico municipal ou estadual.

b) Vice - Diretor de Escola 2 40 hs/ 40 |Em comissdo |Licenciatura plena em pedagogia, ou pos
de Ensino Basico semanais graduaciio na 4rea de educagio, ter no
minimo cinco anos de efetivo exercicio no
magistério piblico municipal ou estadual.

¢) Coordenador de Escola 2 40 hs/ 39 |Em comissio  |Licenciatura plena em pedagogia, ou pos
Ensino Basico semanais graduagio na drea de educagio, ter no
minimo trés anos de efetivo exercicio no
magistério piblico municipal ou estadual.

DR. DAGOBERTO AMPOS
PREFEITO MUNICIPAL
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Prefeitura Municipal da Estincia Turistica de Pereira Barreto

Estado de S&o0 Paulo

ANEXO IV — LEI N° 3.473, DATADA DE 24/11/2006

Descri¢do do Cargo:

Professor de Ensino Basico | - PEB 1

Orgio: Secretaria Municipal de Educagio e Cultura
Unidade: Escola Municipal de Educacéo Basica

Forma de Provimento:
Concurso Puablico de Provas ou de Provas e Titulos

Requisitos para o provimento: .
Formacéo em curso superior de graduagfo, de licenciatura plena, ou curso normal superior,
admitida como formag&o minima a obtida em nivel médio, na modalidade normal.

Atribuicdes:
Docéncias nos anos iniciais do ensino fundamental, incluindo, entre outras as seguintes
atribuicdes:

1 - Participar da elaborago da proposta pedagogica da escola;

2 — Elaborar e cumprir plano de trabalho, destinado as atividades de recuperagio e refor¢o dos
alunos, segundo a proposta pedagdgica da escola;

3 — Zelar pela aprendizagem dos alunos;
4 — Estabelecer e implementar estratégias de recuperagdo para os alunos de menor rendimento;
5 — Ministrar os dias letivos de horas/aulas e horas de trabalho pedagdgico individual e coletivo,

6 — Participar integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, a4 avaliagio ¢ ao
desenvolvimento profissional;

7 — Colaborar com as atividades de articulagdo da escola com as familias e a comunidade;

8 — Desincumbir-se das demais tarefas indispensaveis ao atingimento dos fins educacionais de
escola e ao processo de ensino-aprendizagem.
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Prefeitura Municipal da Estincia Turistica de Pereira Barreto

Estado de Sao Paulo

ANEXO 1V - LEI N° 3.473, DATADA DE 24/11/2006

Descricéio do Cargo:
Professor de Ensino Basico II - PEB 11

’

Orgio: Secretaria Municipal de Educagio e Cultura
Unidade: Escola Municipal de Educacfo Basica

Forma de Provimento:
Concurso Piiblico de Provas ou de Provas e Titulos

Requisitos para o provimento:

Formagio em curso superior, licenciatura de graduagfio plena, com habilitagfio especifica em
arcas de conhecimento especificas ou formagio superior e area correspondente e
complementagdo nos termos da legislagdo vigente, em educagio artistica, educacdo fisica,
lingua estrangeira e educagdo especial (mental, visual e auditivo).

Atribuicdes:
Docéncias nos anos iniciais do ensino fundamental, incluindo, entre outras as seguintes
atribuigdes:

1 — Participar da elaboragdo da proposta pedagégica da escola;

2 — Elaborar e cumprir plano de trabalho, destinado as atividades de recuperagiio ¢ refor¢o dos
alunos, segundo a proposta pedagégica da escola;

3 - Zelar pela aprendizagem dos alunos;
4 - Estabelecer e implementar estratégias de recuperagiio para os alunos de menor rendimento:
5 — Ministrar os dias letivos de horas/aulas e horas de trabalho pedagégico individual e coletivo;

6 — Participar integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, 4 avaliagdo e ao
desenvolvimento profissional;

7 — Colaborar com as atividades de articulagdo da escola com as familias e a comunidade;

8 — Desincumbir-se das demais tarefas indispenséveis ao atingimento dos fins educacionais de
escola ¢ ao processo de ensino-aprendizagem.
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Prefeitura Municipal da Estincia Turistica de Pereira Barreto

Estado de Sdo Paule

ANEXO 1V — LEI N* 3.473, DATADA DE 24/11/2006

Descricio do Cargo:
Professor Auxiliar de Ensino Basico I - PAEB 1

i

Orgio: Secretaria Municipal de Educagfio e Cultura
Unidade: Escola Municipal de Educaco Basica

Forma de Provimento:
Concurso Pablico de Provas ou de Provas ¢ Titulos

Requisitos para o provimento: _
Formag8o em curso superior de graduagfio, de licenciatura plena, ou curso normal superior,
admitida como formag@o minima a obtida em nivel médio, na modalidade normal.

Atribuicdes:
Docéncias auxiliar de classe nos anos iniciais do ensino fundamental, incluindo, entre outras as
seguintes atribuigdes:

1 — Participar da elaboragéio da proposta pedagdgica da escola;

2 — Elaborar e cumprir plano de trabatho, destinado as atividades de recuperacdo e reforco dos
alunos, segundo a proposta pedagégica da escola;

3 — Zelar pela aprendizagem dos alunos;
4 — permanecer durante um dos periodos de funcionamento da unidade escolar;

5 — Apoiar os professores regentes de classe, nas atividades necessarias ao atendimento dos
alunos;

6 — Atuar nas atividades de apoio suplementar juntamente com o professor regente de classe ou
sob sua orientagio;

7 — Substituir o regente de classe em suas faltas e impedimentos legais;
8 — Participar integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, & avaliacio e ao
desenvolvimento profissional;

9 — Colaborar com as atividades de articulagio da escola com as familias e a comunidade e das
demais tarefas indispensaveis ao atingimento dos fins educacionais de escola e ao processo de
ensino-aprendizagem.
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Prefeitura Municipal da Estincia Turistica de Pereira Barreto

Estado de Sado Paulo

ANEXO 1V -~ LEI N° 3.473, DATADA DE 24/11/2006

Descricéio do Cargo:
Vice Diretor de Escola de Ensino Basico

r

Orgao: Secretaria Municipal de Educagio e Cultura
Unidade: Escola Municipal de Educagéio Basica

Forma de Provimento:
Cargo em comissdo, mediante nomeagéo a critério do Prefeito Municipal.

Requisitos para o provimento:
Licenciatura plena em pedagogia ou pos-graduagdo na rea de educagfo, ter no minimo 05 anos
de efetivo exercicio no magistério piblico municipal e/ou estadual.

Atribuicgdes:

Executar atividades de suporte pedagégico direto a docéncia do ensino fundamental, incluindo,
entre outras, as seguintes atribuigdes:

1 — Coordenar a elaboragio ¢ execugio da proposta pedagdgica da escola;

2 — Substituir o diretor de Escola quando do impedimento ou auséncia deste;

3 — Assegurar o cumprimento dos dias letivos e horas/aulas dos docentes;

4 — Zelar pelo cumprimento do plano de trabalho dos docentes;

5 — Promover a articulagio com as familias e a comunidade, criando processos de integrac¢do
familia comunidade;

6 - Administrar o pessoal e recursos materiais ¢ financeiros da rede municipal de ensino,
buscando atingir os objetivos pedagdgicos;

7 — Desincumbir-se das demais tarefas indispensaveis ao atingimento dos fins educacionais de
escola e ao processo de ensino-aprendizagem:;

8 — Participar e coordenar os periodos dedicados ao planejamento, a avaliagio e ao
desenvolvimento profissional;

9 — Acompanhar e orientar o processo de desenvolvimento dos alunos, bem como sobre a
execugdo da preparagio da proposta pedagdgica da escola;

10 — Acompanhar e assessorar o funcionamento da escola, zelando pelo cumprimento da
legislagio e normas educacionais e pelo padrio de qualidade de ensino.
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Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Pereira Barreto

Estado de Sao Paulo

ANEXO 1V — LEI N° 3.473, DATADA DE 24/11/2006

Descri¢do do Cargo:
Diretor de Escola de Ensino Basico

4

Orgio: Secretaria Municipal de Educagfio e Cultura
Unidade: Escola Municipal de Educacio Bésica

Forma de Provimento:
Cargo em comissio, mediante nomeagdo a critério do Prefeito Municipal.

Requisitos para o provimento:
Licenciatura plena em pedagogia ou p6s-graduagiio na area de educagio, ter no minimo 05 anos
de efetivo exercicio no magistério publico municipal e/ou estadual.

Atribuigbes:
Promover atividades de cardter complexas e especializadas com orientagdo direta da Secretaria
Municipal de Educagéo, incluindo, entre outras, as seguintes atribuicdes:

1 — Planejar, organizar e coordenar atividades de cunho didatico pedagdgicas visando o
plangjamento da unidade escolar;

2 — Elaborar a proposta pedagogica da unidade escolar a partir das diretrizes técnicas e legais
emanadas;

3 — Administrar o pessoal e recursos materiais e financeiros da rede municipal de ensino,
buscando atingir os objetivos pedagdgicos;

4 — Assegurar o cumprimento do calendério de atividades da rede municipal de educagio basica;
5 — Zelar pelo cumprimento do plano educacional das unidades educacionais;

6 — Promover a articulagio com as familias ¢ a comunidade em geral, criando projetos de
integragéo da sociedade com as unidades escolares;

7 — Coordenar no ambito da rede de ensino as atividades de planejamento, avaliacio e
desenvolvimento dos profissionais sob sua supervisio;

8 — Elaborar estudos, levantamentos qualitativos e quantitativos indispensaveis ao
desenvolvimento da rede municipal de ensino basico;

9 — Elaborar, implementar, acompanhar e avaliar planos, programas e projetos voltados para o
desenvolvimento da unidade escolar, em relagio a aspectos pedagdgicos, administrativos,
financeiros, de pessoal e de recursos materiais;

10 — Acompanhar ¢ supervisionar todo o funcionamento da escola, zelando pelo cumprimento
da legislagdo e normas educacionais e pelo padrio de qualidade de ensino.
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Prefeitura Municipal da Estincia Turistica de Pereira Barreto

Estado de Sdo Paulo

ANEXO 1V - LEI N° 3.473, DATADA DE 24/11/2006

Descrigfio do Cargo:
Coordenador de Escola de Ensino Basico

e

Orgio: Secretaria Municipal de Educago e Cultura
Unidade: Escola Municipal de Educagio Basica

Forma de Provimento:
Cargo em comissdo, mediante nomeagfo a critério do Prefeito Municipal.

Requisitos para o provimento;
Licenciatura plena em pedagogia ou pos-graduagéo na drea de educagdio, ter no minimo 03 anos
de efetivo exercicio no magistério pliblico municipal efou estadual,

Atribuicdes:

Promover atividades de suporte pedagogico direto 4 docéncia do ensino fundamental, incluindo,
entre outras, as seguintes atribui¢Ges:

1 — Coordenar a elaboragdo e execugfio da proposta pedagodgica da escola;

2 — Assegurar o cumprimento dos dias letivos e horas/aulas dos docentes;

3 — Zelar pelo cumprimento do plano de trabalho dos docentes;

4 — Promover a articulagfio com as familias e a comunidade, criando processos de integracfio
familia comunidade:

5 — Participar ¢ coordenar os periodos dedicados ao planejamento, a avaliagio e ao
desenvolvimento profissional;

6 — Acompanhar ¢ orientar o processo de desenvolvimento dos alunos, bem como sobre a
execugdo da preparagio da proposta pedagdgica da escola;

7 — Informar os pais ou responsaveis sobre a freqiiéneia ¢ os rendimentos dos alunos, bem
como, sobre a execugdo da proposta pedagégica da escola;

8 — Acompanhar e orientar o processo de desenvolvimento dos alunos, em colaboragdo com os
docentes ¢ as familias;

9 — Promover reunides de pais e professores;

10 — Elaborar, implementar, acompanhar e avaliar planos, programas e projetos voltados para o
desenvolvimento da escola, em relagfio a aspectos pedagogicos;
q @\f‘\

Avenida Cel. Jonas Alves de Mello, 1947 - Jardim Alvorada - Fone (18) 3704-8500 - Fax (18) 3704-8501
CEP 15370-000 - Estancia Turistica de Pereira Barreto - SP - CNPJ 44.446.904/0001-10
Home: www.pereirabarreto.sp.gov.br - E-mail: secretariageral@pereirabarreto.sp.gov.br




. . e A . ;e . 7
Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Pereira Barreto

Estado de Sdo Paulo

ANEXO IV - LEI N° 3.473, DATADA DE 24/11/2006

Descricéo do Cargo:
Agente de Orientag¢io Escolar

Orgio: Secretaria Municipal de Educagio e Cultura
Unidade: Escola Municipal de Educagio Basica

Forma de Provimento:
Concurso Piblico de Provas ou de Provas e Titulos

Requisitos para o provimento:
Ter concluido o Ensino Fundamental.

Atribuicbes:

Inspecionar e orientar alunos das unidades escolares em todas as dependéncias do
estabelecimento de ensino, garantindo a disciplina e seguranga dos mesmos, prestando servigos
publicos com qualidade & comunidade escolar, incluindo, entre outras, as seguintes atribuigdes:

1 - Promover, orientar e assistir aos interesses ¢ comportamentos dos alunos, em suas diferentes
faixas etarias, nas dependéncias da unidade, dentro ¢ fora da sala de aula, colaborando para o
convivio social e recreativo do aluno;

2 — Atender as solicitagdes dos professores e da diregdio escolar, responsabilizando-se pela
disciplina intraclasse, quando na auséncia do docente, visando, colaborar no processo socio-
educativo,

3 — Zelar pelas dependéncias e instalagdes da unidade escolar como um todo, pelos
equipamentos e materiais utilizados, participar em conjunto com o superior imediato do
estabelecimento das condutas requeridas pelos alunos em suas diferentes faixas etdrias, zelando
pelo cumprimento das normas de disciplina, higiene, scguranga e dos comportamentos sociais,
compativeis com a criagfo de um ambiente escolar adequado 4 formagdo fisica, mental, social e
intelectual dos alunos;

4 — Auxiliar nas tarefas de portaria, controle de presenga, guarda e prote¢io de alunos,
encaminhando alunos para cuidados especificos, quando a ocasifio requerer;

5 — Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

1
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Prefeitura Municipal da Estincia Turistica de Pereira Barreto

Estado de Sdo Paulo

ANEXO IV - LET N° 3.473, DATADA DE 24/11/2006

Descriggo do Carpo:

Secretirio de Escola

4

Orgio: Secretaria Municipal de Educagiio e Cultura
Unidade: Escola Municipal de Educagdo Basica

Forma de Provimento:
Concurso Publico de Provas ou de Provas e Titulos

Requisitos para o provimento:
Ter concluido o Ensino Médio.

Atribuigdes:
Organizar as atividades pertinentes a administracio, supervisio e execugio da 4rea
administrativa da unidade escolar, incluindo, entre outras, as seguintes atribui¢des:

1 - Elaborar a programacio das atividades da secretaria da escola, mantendo-a articula com as
demais programacdes da escola;

2 — Atribuir tarefas ao pessoal auxiliar da secretaria, orientando e controlando as atividades de

registro e escrituragfio, assegurando o cumprimento de normas e prazos relativos ao
processamento de dados;

3 — Trabalhar com dados eletrénicos (informatica);

4 — Responsabilizar-se pela atualizacio, exatidio, sistematizagfio ¢ fluxo dos dados necessarios
ao bom andamento da secretaria;

(b
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Prefeitura Municipal da Estincia Turistica de Pereira Barreto

Estado de Sdo Paulo

ANEXO IV ~ LEI N° 3.473, DATADA DE 24/11/2006

Descrigéo do Cargo:
Agente de Organizac¢io Escolar

r

Orgéo: Secretaria Municipal de Educagfio e Cultura
Unidade: Escola Municipal de Educagio Basica

Forma de Provimento:
Concurso Publico de Provas ou de Provas e Titulos

Requisitos para o provimento:

Ter concluido o Ensino Médio.

Atribuicies:

Receber, registrar, distribuir e expedir correspondéncias, processos € papéis em geral que
tramitam na escola, organizando ¢ mantendo o protocolo e o arquivo escolar, incluindo, entre
outras, as seguintes atribuigdes:

1 — Realizar atividades de apoio de mediana complexidade e que requer supervisdo periddica,
em relagio & documentacdo e escrituragio escolar;

2 — Organizar ¢ manter organizados prontuarios e documentos de alunos, procedendo ao registro

€ escrituragdo relativos a vida escolar, especialmente, no que se refere a matriculas, freqiiéncias
e historico escolar;

3 — Expedir certificados de conclusfio de cursos e declaragdes de conclusio de séries e outros
documentos relativos a vida escolar dos alunos;

4 - Manter registros de resultados anuais de processos de avaliagdo ¢ promogio, de reunides
administrativas, e termos de visitas em arquivos informatizados:

5 — Elaborar inventario anual de bens patrimoniais;

6 — Substituir o Secretario de Administragio Escolar, nos afastamentos legais, quando do
impedimento deste.

/

Avenida Cel. Jonas Alves de Mello, 1947 - Jardim Alvorada - Fone (18) 3704-8500 - Fax (18) 3704-8501
CEP 15370-000 - Estancia Turistica de Pereira Barreto - SP - CNPJ 44.446.904/0001-10
Home: www.pereirabarreto.sp.gov.br - E-mail: secretariageral@pereirabarreto.sp.gov.br




. 0 A . 7 e . 10
Prefeitura Municipal da Estincia Turistica de Pereira Barreto

Estado de Sdo Paulo

ANEXO 1V — LEI N° 3.473, DATADA DE 24/11/2006

Descrig¢do do Cargo:
Auxiliar de Servi¢os Escolares 1

z

Orgao: Secretaria Municipal de Educagio e Cultura
Unidade: Escola Municipal de Educacéo Basica

Forma de Provimento:
Concurso Publico de Provas ou de Provas e Titulos

Requisitos para o provimento:
Ter concluido a 4 série do Ensino Fundamental.

Atribuic¢des:

Controlar os estoques dos produtos necessarios aos procedimentos das tarefas, tais como:
preparo de refeicdes e outros tipos de producdio de alimentos. Providenciar para que sejam
realizadas todas as etapas basicas no processo de limpeza, lavagem, conservagdo e higienizagfio
dos equipamentos, utensilios e outros utilizados nas rotinas de trabalho, bem como, nos
ambientes fisicos sob sua responsabilidade. Preparar refeicSes observando o planejamento do
cardapio, proposto pelo 6rgdo de merenda escolar do Municipio ou assemelhado, incluindo,
entre outras, as seguintes atribui¢des:

1 — Controlar o uso de produtos, materiais e outros; verificando periodicamente a posi¢do dos

estoques; prevendo futuras demandas; solicitar reposigiio dos produtos e outros ao superior
imediato;

2 — Selecionar os ingredientes necessarios ao preparo de refeicdes e correlatos; cumprindo as
rotinas visando atender o cardépio dentro de pardmetros de quantidades estabelecidas;

3 — Cozinhar, manipular alimentos, colaborar na eficiéncia e qualidade do programa alimentar
da unidade, sob sua supervisio;

4 — Distribuir refei¢Ses, colocando-as em recipientes apropriados, zelar pelo padrio de
atendimento do publico alvo;

5 - Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

4 g
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Prefeitura Municipal da Estincia Turistica de Pereira Barreto

Estado de Sdo Paulo

ANEXO IV - LEI N° 3.473, DATADA DE 24/11/2006

Descri¢do do Cargo:
Auxiliar de Servicos Escolares 11

’

Orgao: Secretaria Municipal de Educagéio e Cultura
Unidade: Escola Municipal de Educagio Basica

Forma de Provimento:
Concurso Pablico de Provas ou de Provas e Titulos

Requisitos para o provimento:
Ter concluido a 4° série do Ensino Fundamental.

Atribuicdes:

Executar servigos gerais de natureza operacional relacionadas com a limpeza ¢ higiene do
ambiente fisico das unidades escolares, sob supervisdo direta, incluindo, entre outras, as
seguintes atribuigdes:

1 — Efetuar limpeza e conservacdo de salas, prédios e afins;

2 — Auxiliar outros servidores nas atividades de carregamento, descarregamento e entrega de

equipamentos, materiais e mercadorias, pereciveis ou ndo, utilizar do esforgo fisico e de
recursos tecnoldgicos;

3 — Executar sob orientagdo do profissional responsavel tarefas operacionais especificas ao setor
em que esta lotado, limpeza ou auxiliar nos servicos de cozinha;

4 — Distribuir refei¢des, colocando-as em recipientes apropriados, zelar pelo padrio de
atendimento do publico alvo;

5 - Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
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