GOVERNO MUNICIPAL

PEREIRA BARRETO

 Estancia Toristico g~y _ 3

Preservar e Progredir Naturalmente

LET N° 3.358

“ Dispde sobre o regime de adiantamento e da outras
providéncias .

DR. DAGOBERTO DE CAMPOS, Prefeito
Municipal da Estdncia Turistica de Pereira Barreto,
Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribuigdes legais
FAZ SABER que a Camara Municipal aprovou e ele
sanciona e promuiga a seguinte Lei -

CAPITULOI
Disposicdes Preliminares

ARTIGO 1° - Fica instituido no municipio, o regime de adiantamento previsto nas normas gerais
de direito financeiro, para a cobertura de despesas que por sua natureza ou
urgéncia, ndo possam aguardar o processamento normal, sempre precedido de
empenho da dotagido propria, conforme artigo 60 da Lei Federal n® 4320/64.

ARTIGO 2° - Considera-se despesas em regime de adiantamento -

I - as despesas de viagens efetuadas fora da sede do municipio pelo Prefeito,
Vice-Prefeito e funcionarios;

II - as despesas mitidas e de pronto pagamento;
I — as despesas com fornecimento de lanches a menores hipossuficientes
integrantes de programas esportivos;

[\% - as despesas judiciais, consistentes no pagamento de emolumentos
processuats;

V - as despesas referentes a atendimentos sociais a indigentes e migrantes.

ARTIGO 3° - Considera-se despesas miudas e de pronto pagamento, para os efeitos desta Lei, as
despesas que se realizem com selos postais, telegramas, fax simile, radiogramas,

materiais e servigos de limpeza e higiene, lavagem de roupa, café, sucos, lanches,
livros, revistas, jornais e encadermacdes avulsas.
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ARTIGO 4° - A entrega de numerario em regime de adiantamento somente sera autorizada pelos
Secretarios.
PARAGRAFO UNICQ :- Cada Secretario indicara o funcionario que sera o
responsavel para o recebimento do numerario, pela realiza¢do das despesas e pela
prestagdo de contas, dos adiantamentos de despesas de que trata esta Lei.

ARTIGO 5° - O prazo para aplicagio do valor recebido sera de trinta dias, contada a data de seu
recebimento, ndo podendo o responsavel se ausentar por férias ou hcenga sem
haver prestado contas do adiantamento, nem passa-lo de um exercicio para outro.

CAPITULOTT
Requisicoes de Adiantamentos
ARTIGO 6°- O adiantamento somente sera liberado pela autoridade competente, apos
Justificativa em processo regular com a mengdo do valor requisitado, observando-se
para a sua concessdo.
I - aexisténcia do oficio requisitério contendo nome completo, cargo ou fungdo do
servidor responsavel pelo adiantamento,
IT — classificacio da espécie de despesa mencionando o artigo 2° desta Let;
I — dotagio orcamentaria a ser onerada.
ARTIGO 7° - Nio se fara adiantamento para fins de despesa de capital.
ARTIGO 8° - Nio sera concedido novo adiantamento -
I — a quem do anterior ndo haia prestado contas no prazo legal;

11— a quem, dentro de 10 (dez) dias, deixar de atender notificagio para regularizar a
prestacdo de contas.

CAPITULO HI
. Tramitacio dos Processos de Adiantamento

ARTIGO 9° - O oficio para adiantamento sera protocolado, em seguida, sera encaminhado
diretamente ao Gabinete do Prefeito para a competente autorizagdo.
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ARTIGO 10 - Os processos de adiantamentos terio sempre andamento preferencial e urgente.

ARTIGO 11 -Autorizada, a despesas sera empenhada a favor do responsavel indicado no
Processo.

ARTIGO 12 - Verificando improbidade na feitura da prestagdo de contas, a mesma devera
retornar para que se processem os devidos acertos.

CAPITULO IV
Normas de Aplica¢do do Adiantamento

ARTIGO 13 - O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesa diferente daquela para qual
foi autorizada.

ARTIGO 14 - Cada pagamento efetuado devera ser comprovado com a apresentacio de nota
fiscal, nota fiscal simplificada, recibo, etc.

ARTIGO 15 - As notas fiscais e os documentos comprobatdrios (recibos) serfio sempre emitidos
em nome da Prefeitura Municipal.

ARTIGO 16 - Os comprovantes de despesas nfio poderio conter rasuras, emendas, borrdes e
valor ilegivel, ndo sendo admitido em hipotese alguma, segundas ou outras VIas,
fotocopias ou qualquer outra espécie de reproducio.

ARTIGO 17 - Cada pagamento seri convenientemente justificado, esclarecendo-se a razdo da
despesa, o destino da mercadoria ou do servigo ¢ outras tnformagdes que possam
melhor explicar a necessidade da operagio.

ARTIGQ 18 - Em todos os comprovantes de despesa constara o atestado de recebimento do
material ou da prestagio de servigo.

CAPITULO V
Recolhimento do Salde nao Utilizado

ARTIGO 19 - O saldo de adiantamento ndo utilizado sera entregue a Tesouraria da Prefeitura
mediante guia de recolhimento onde constardi ¢ nome do responsavel e
identificagdo do adiantamento, cujo saldo esta sendo restituido.
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ARTIGO 20 - A Contabilidade classificara o valor do saldo recebido em conta propria, conforme
legislagdo ¢ norma contabil.

ARTIGO 21 - O Servigo de Contabilidade emitira a nota de anulagio correspondente, acostando
uma via ao processo. Registrara a anulacio nos sistemas de Livros ¢ Contabilidade
adotados.

ARTIGO 22 - Todos os saldos de adiantamentos referentes ao més de dezembro seriio recolhidos
a Tesouraria até o ultimo dia util, mesmo que o periodo de aplicagio nio tenha
expirado.

CAPITULO VI
Prestacio de Contas

ARTIGO 23 - No final do periodo de aplicacio, o responsavel prestara contas da aplica¢io do
adiantamento recebido.

ARTIGO 24 - A cada adiantamento correspondera uma prestacdo de contas.
ARTIGO 25 - A prestagio de contas far-se-4 mediante entrada, dos seguintes documentos -

I — oficio conforme modelo elaborado;

II - relagio de todos os documentos de despesa constando - niimero, data do
documento, nome do interessado e valor da despesa, constando no final da rela¢iio, a soma da
despesa realizada;

1T — copia da guia de recolhimento do saldo nio aplicado, se houver;

IV — copia da nota de empenho e da nota de anulagdo, se houver saldo recolhido;

V' —documentos das despesas realizadas acostadas em ordem cronologicas;

VI — os documentos mencionados no item V, de tamanhos reduzidos serfio
colocados em foihas brancas tamanho oficio e em cada folha poderdo ser colocados quantos
documentos forem possiveis, sem que fiquem sobrepostos uns aos outros;

VII - em cada documento constara, obrigatoriamente atestado de recebimento do
material da prestagio de servigo, a finalidade da despesa, o destino do material e outros
esclarecimentos que se fizerem necessarios a perfeita caracterizagdo da despesa.

ARTIGO 26 - Nio serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, ou que se refiram a despesa
ndo classificada na espécie de adiantamento concedido.
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CAPITULO VII
Disposicies finais

ARTIGO 27 - Recebida as prestagdes de contas, a Contabilidade verificara se as disposi¢des da
presente Lei foram inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias,
fixando prazos razoaveis de 05 (cinco) dias para que os responsaveis possam
cumpri-las.

ARTIGO 28 - Se as contas forem consideradas em ordem, a chefia do Setor de Contabilidade
certificara o fato, para aprovagio das contas, com as seguintes providéncias -

No caso de as contas terem sido aprovadas -

I —baixar a responsabilidade inscrita na conta do responsavel por adiantamento;,

I — convidar o responsavel para tomar ciéncia no proprio processo de
adiantamento;

I — guardar o processo em local seguro onde ficara a disposi¢io do Tribunal de
Contas;

IV — na hipotese da aprovacgio das contas condicionadas a determinadas
exigéncias, providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas.

ARTIGO 29 - No dia imediato a prestagio de contas do prazo previsto no Artigo 24, sem que o
responsavel as tenha apresentado, o Setor de Contabilidade oficiara diretamente
ao responsavel, concedendo-lhe o prazo final e improrrogavel de trés dias para
fazé-lo.

PARAGRAFO UNICO - Na cépia do oficio, o responsivel assinara o
recebimento da via original colocando de proprio punho a data do recebimento.

ARTIGO 30 - Nio sendo cumprida a obrigagio da prestacio de contas, apds o vencimento do
prazo final estabelecido no Artigo anterior, o Setor de Contabilidade remetera no
dia imediato, a copia do oficio a consideragio superior, devidamente informada,
para abertura de sindicdncia nos termos da Lei vigente.

ARTIGO 31 - Os adiantamentos de viagens serfio regulamentados através de Decreto Municipal.
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ARTIGO 32 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagiio, revogadas as disposigdes em
contrario, especialmente a Lei Municipal n° 1405, de 09/04/1986.

Paco Municipal “ Francisco Vidal Martins”, 17 de junho de 2005.

|
|
DR. DAGOBERTO DE CAMPOS
PREFEITO MUNICIPAL

Registrada e Publicada nesta
Secretaria, na data supra.

Tama Andrade Victor de Brito
SECRETARIA ADMINISTRATIVA
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