GESTAC Z001C4

PEREIRA BARRETO

[Estiincig Turistice ™y . .

Preservar ¢ Progredir Noturalmente

LEI N 3.328

“ Cria e extingue Secretarias e respectivos cargos de
Secretarios — Agentes Politicos — e Secretarios
Ref “50”, e da outras providéncias ~.

DR. PAGOBERTO DE CAMPOS, Prefeito Municipal
da Estincia Turistica de Pereira Barreto, Estado de Sdo
Paulo, no uso de suas atribui¢des legais FAZ SABER que
a Camara Municipal aprovou ¢ ele sanciona e promulga a
seguinte Lei -

ARTIGO 1°- Cria as seguintes SECRETARIAS:

1° - Secretaria de Administragio e Planejamento;

2° - Secretaria de Agricultura, Abastecimento ¢ Meio Ambiente;
3° . Secretaria de Turismo e Desenvolvimento Econdmico,

4° - Secretaria de Desenvolvimento Humano;

5° - Secretaria de Educagdo e Cultura;

6° - Secretana de Governo;

7° - Secretaria dos Negocios da Fazenda

89 - Secretaria dos Servigos, Transportes e Obras Pblicas;

8° . Secretaria da Saude;

10° - Secretaria de Assuntos Juridicos.

ARTIGO 2° - AS SECRETARIAS constantes do artigo 1° tem as seguintes atribuigdes genéricas:
1° - Sdo atribuicdes genéricas da Secretaria de Administragiio e Planejamento:

I — claborar, propor, executar € supervisionar o controle das atividades de administragio em geral;
II — coordenar os servigos de protocolo e arquivo, comunicagio interna, copias, copa, limpeza,
portaria, recepgio, vigilincia e zeladona;

11 — coordenar o transporte Interno;

IV — elaborar normas de controle, definir modalidades e executar licitagdes para aquisigdo de
materiais, servigos e obras publicas e processar as compras do Poder Executivo,

V — elaborar e controlar o cadastro de fomecedores, receber, armazenar e distribuir os bens
adquiridos;
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VI — elaborar normas de controle referentes a4 administragio de material e patrimdnio da Estincia;
VII — propor a politica de gestio de pessoas, coordenando plano de classificagéo de cargos e
carreiras com respectiva remuneragéo,

VIII - coordenar o recrutamento e selecdo, registro, controle funcional e pagamento de
funcionarios;

IX — coordenar o desenvolvimento e capacitagio dos funcionartos;

X — coordenar o relacionamento do Executivo com os érgios de representagio dos funcionarios;
XI - responsabilizar-se pela realizagdo dos demais servigos gerais do Municipio.

2° - Sdo atribuicdes genéricas da Secretaria de Agricultura, Abastecimento e Meio
Ambiente:

1 — elaborar e executar projetos e planos de desenvolvimento de atividades de extensdo e
diversificagdo rural no municipio;

II - coordenar e apoiar pesquisas agrondmicas e pecudrias;

I11 — assistir tecnicamente produtores rurais, dando orientagdo e disponibilizando equipamentos,
especialmente ao pequeno produtor.

IV — emitir orientacio e pareceres técnicos sobre adubagiio, calagem e conservagio do solo;

V - emitir orientagio e pareceres técnicos e guias de receitas agrondmicas para aquisigdo de

agrotoxicos;
VI - realizar fiscalizagfo e inspegio de produtos agricolas e animais;
VII - inspecionar o fabrico, a manipulagio, o benefictamento, a armazenagem, o

acondicionamento e a conservagio de produtos de origem animal e vegetal;

VII — coordenar e estimular as atividades de comercializagio de produtos agropecuarios
produzidos no Municipio;

IX — manter, coordenar e controlar 0 matadouro municipal;

X — coordenar as atividades paisagisticas em todo o Municipio, incluidas ruas, parques, jardins,
proprios publicos, estradas municipais e estaduais;

XTI — coordenar programas de preservagiio e recuperagio do Meio Ambiente, fomentando o
intercambio com 6rgdos puablicos e privados, nacionais ou internacionais, e/ou formando grupos
de estudos e de defesa do Meio Ambiente;

XII — claborar estudos visando & implantacio de parques ecoldgicos e/ou horto florestal
municipal.

&

(NPJ 44.446.904/0001-10
Fone (18) 3704-4422 - Fax 3704-4299 - www.prefeiturapereirabarreto.sp.gov.br
Av. Cel. Jonas Alves de Mello, 1947 - CEP 15.370-000 - Pereira Barreto/SP




GESTAQ 2001704

PEREIRA BARRETO

Estincia Turisiice g .
el “

Preservar e Progredir Naturalmente

3° - Sio Atribuicdes Genéricas da Secretaria de Turismo e Desenvolvimento Econémico:

1 — incentivar eventos e atividades artisticas-culturais, exposigdes, de lazer, de recreagdo, feiras
agropecuarias, elaborando um calendirio de festas e divulgando-o através dos meios de
comunicagio como atrativo turistico;

11 — fomentar o estabelecimento de parcerias e/ou apoio de pousadas, restaurantes, hotéis e
empresas locais ou nio que atuem na Estancia;

I — fomentar o desenvolvimento e comercializagdo do artesanato;

IV — estimular e organizar a pratica das varias modalidades festivas na Estincia, bem como sedid-
las;

V — manter cursos de Guias Turisticos para a populacio;

VI - cuidar, manter, coordenar e controlar a utilizagio dos pontos turisticos do municipio;
VII - organizar, ampliar e manter a agenda turistica do municipio.

4° - Sdo Atribuicdes Genéricas da Secretaria do Desenvolvimento Humano :

I — elaborar estudos de programas e projetos que promovam agdes na area social;

I1 — coordenar a atuacio do Poder Piblico no sentido de assegurar & crianga e ao adolescente, ao
idoso, aos doentes e demais excluidos, o direito a vida, 4 satide, & educagdo, & profissionalizagio,
a dignidade e o lazer, a cultura, a liberdade e a habitagio;

III - propor programas de atengio aos portadores de qualquer tipo de deficiéncia visando sua
integracio social e acesso aos servigos publicos;

IV — estudar ¢ promover a¢des que visem o planejamento familiar,

V — manter o atendimento de toda a populagdo vitima de exclusio;

VI - estudar a propor a realizagdo de convénios com entidades publicas e privadas para
implantagio de programas sociais;

VII - elaborar convénios com o Estado e a Unido para a obtengdo de verbas, gerindo e
fiscalizando-as para garantir a eficacia na aplicagio desses recursos destinados 4 agdes sociais.

5° . Sao atribuicdes Genéricas da Secretaria de Educacéo, Cultura e Esportes:

1 — planejar, coordenar e executar os atos referentes as atividades educacionais nas unidades
escolares do municipio;

1T — planejar, coordenar e supervisionar as atividades relativas 4 educagio infantil;
TI1 — planejar, coordenar e supervisionar as atividades relativas a educagio fundamental e as agdes

complementares,
" — planejar a coordenagio pedagogica da educagio infantil ¢ da educagi ol
_ R _
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Y - planejar programas de aperfeicoamento de professores, dentro das modernas técnicas
pedagogicas;

VI — desenvolver programas de orientagdo pedagogica, objetivando aperfeigoar o professorado
local e aprimorar a qualidade do ensino;

VI - elaborar convénios com o Estado e a Unido, para garantir eficacia na aplica¢io de recursos
destinados a educagio;

VIII - realizar levantamento anual da populagio em 1dade escolar para garantir o atendimento de
toda a demanda, principalmente nos locais de dificil acesso;

IX — promover, em conjunto com a Secretaria de Administragio e Planejamento, recrutamento e
seleciio de professores e especialistas em educagio;

X — elaborar cardapios, em conjunto com a Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente; executar,
distribuir e supervisionar o controle das atividades da merenda escolar;

XI — elaborar estudo de atualizagio do material didatico e administrar sua distribuigio.

XII — estimular e organizar a pratica das varias modalidades esportivas na Estincia, bem como
sediar competigdes correlatas;

XIIT - manter cursos de esportes para a populagio;

X1V — cuidar, manter, coordenar e controlar a utiliza¢do do ginasio e das pragas de esportes;

XV - organizar, ampliar ¢ manter a biblioteca piblica municipal.

6° - Siao Atribuicdes Genéricas da Secretaria de Governo:

I - coordenar e promover representagdo social e Politica Governamental do Prefeito e do
Municipio;

II - recepcionar 0s municipes, visitantes e autoridades que se dirigem ao Gabinete do Prefeito;
IIT — manter atendimento, via telefone, sobre eventuais duvidas de municipes ou autoridades;

LV — organizar a agenda de audiéncias, entrevistas e reunides do Prefeito;

V — assistir ao Prefeito em suas relagdes com os orgios dos Poderes Legislativo e Judiciario e
outras institui¢gdes publicas; _

VI - assessorar o Prefeito nas solugdes de problemas da populagdo que se dirige ao Gabinete;
VH — assessorar as diretorias existentes na Estidncia quanto 4 elaboragio de projetos ¢ planos de
trabalhos;

VHI - desenvolver estudos para elabora¢do e implantagdo de projetos;

IX — promover a elaboragio de projetos de lei, minutas de decretos e de outros atos de
competéncia do Executivo;

X — organizar ¢ manter os servigos de expediente, protocolo e arquivo do Gabinete e das leis,
decretos e portarias do Executivo municipal, estadual e da Unido.

XI - planejar e gerenciar as atividades relativas ao processamento eletrdnico de dados do
nicipio; '
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XII - coletar os dados eletrdnicos, analisar e transmitir as informagdes para agilizar as decisdes
do Prefeito.

7° - Sao Atribuicées Genéricas da Secretaria dos Negocios da Fazenda :

1 — propor e fazer executar a politica tributaria e financeira de competéncia da Estincia, dentro
dos principios e das normas gerais do Direito Financeiro,

11 — exercer a administragio tributaria, coordenando o cadastramento, langamento, arrecadacio,
fiscalizagio e cobranca administrativa de débitos tributirios e ndo tributanos;

I1 — consolidar as receitas e as despesas; elaborar o balancete mensal e elaborar os balangos
anuais;

IV - realizar as prestagdes de contas da execugdio orgamentaria e dos contratos e convénios
firmados com os Poderes Piblicos ou Privado, registrando as receitas; executando e registrando
os pagamentos aos fornecedores; controlando os créditos vencidos e ndo pagos, controlando as
disponibilidades financeiras em moeda e consolidando a situagio financeiwra didria através de
demonstrativos;

V — confrolar os tributos indiretos da Estincia, cadastrando, coordenando, fiscalizando langando e
controlando-as;

V1 - controlar as rendas mobiliarias da Estincia, cadastrando, coordenando e fiscalizando-as;
VII - emitir e entregar carnés de impostos municipais e contribuigdes de melhoria, taxas diversas
e outras receitas;

VIII - revisar e propor alteragdes que se fizerem necessarias a planta genérica de valores venals;
IX — proceder a atualizagio de normas legais sobre a legislagio de tributos municipais;

X — controlar os saldos or¢amentarios autorizados pelo Poder Legislativo, viabilizando a abertura
de créditos adicionais e controlando os compromissos de contas a pagar mediante a ordem
cronologica de preferéncias;

X1 - elaborar a lei do plano plurianual; elaborar a lei das diretrizes orgamentarias; elaborar a lei e
a pecga orgamentarias anuais, bem como acompanhar suas execugdes nos respectivos exercicios;
XII - realizar prestagdes de contas da execugdo orgamentaria € dos contratos e convénios;

XHI — controlar saldos orgamentarios, viabilizando a abertura de créditos suplementares;

X1V - providenciar para que as unidades orgamentarias tenham a soma de recursos necessarios

para a execug¢do do programa anual de investimentos, mantendo o equilibrio entre receita e
despesa.
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8° - Sdo atribuicdes Genéricas da Secretaria de Servigcos, Transportes ¢ Obras Pablicas:

1 — orientar o planejamento e o crescimento ordenado da Estancia, elaborando projetos,

levantamentos topograficos e mapas;

Il — planejar, coordenar e executar obras publicas em consondncia com as diretrizes do

Planejamento Diretor;

I - estudar a wiabilidade para instalagio de empresas, estabelecimentos comerciais e

loteamentos na Estincia,

5\7 —acom @.nha%: e ﬁscg.lizar construcgpes gublifas e rgaxticulares, alnalisan o eaprovando I%rorj.etgs
e construgao, etetuando o embargo de obras, [oteamentos irregulares e ciandestinos, cumpfindo

as normas relativas as posturas municipais;

V — expedir certiddes ¢ alvaras diversos

VI — realizar vistonias técnicas, elaborando os respectivos laudos de vistoria e realizar a vistoria

de estabelecimentos comerciais para abertura de firmas;

VII - executar atividades de abertura, construgdo e conservagio das vias e logradouros pablicos e

de instalagdes destinadas a prestagio de servigos a populagio;

VIII — executar a construgdo e manuten¢io dos proprios pubiicos em coordenagdo com as

secretarias responsaveis por seu uso,

IX — administrar o cemitério municipal,

X — promover a hmpeza publica, executando ou fiscalizando os servigos de coleta e disposi¢do de

residuos;

XI - executar as atividades de gerenciamento do uso das maquinas, manutengdo dos veiculos e

maquinas do municipio e administrar a oficina mecanica;

XH — organizar e manter os servigos de transporte coletivo da Estincia, incluindo dnibus, taxi,

transporte escolar e transporte de cargas;

XIII - expedir alvara e fiscalizagdo do transporte municipal da fazenda;

X1V - elaborar projetos e administrar os servigos de transito e de sinaliza¢do do municipio em

articulagdo com os orglos estaduais e federais;

XV - responsabilizar-se pela ilumtnagio municipal,

XVI - realizar estudos, em articulagio com a Secretaria de Turismo e Desenvolvimento

Econdmico, para a execugdo de infra-estrutura, construgdo e manutengio de estradas, caminhos e

préprios publicos nas areas rurais € urbanas;

XVII - promover a assisténcia comunitaria no caso de catastrofes, enchentes e vendavais, etc;

XVIII — realizar a assessoria técnica a Assessoria Juridica nos processos de usucapido,

desmembramento, unificagio, desapropriagdo, retificagio de area, elucidagido de impasses,

documentagio, etc.
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9° - Sio Atribui¢cdes Genéricas da Secretaria de Saude:

I — realizar estudos, projetos e pesquisas para a formulagdo da politica de saade da Estincia,

I — promover, cumprir e supervisionar convénios celebrados, em consonancia com a politica de
municipalizacio dos servigos de saude, desenvolvendo programas e campanhas de satde publica,
em especial na atuagdo medica primaria, em articulagio com orgdos estaduais e federais,

IIT — prestar assisténcia médica a populagdo, sobretudo em atendimento de urgéncia e
emergéncia;

IV — executar programas de salide publica visando assisténcia medica e odontologica nas
unidades de saude municipais;

V — prestar informagdes ¢ orientagdes 4 populagio;

VI — supervisionar as unidades basicas de saide, o centro de satde e a farmacia;

VII — orientar a aquisi¢io, armazenar, controlar e distribuir 0s medicamentos, produtos e servigos
correlatos;

VIII — executar a vigilincia sanitaria e epidemiologica, em articulagio com Orglos estaduais e
federais;

IX — coordenar as campanhas municipais de controle e combate a zoonoses;

X — promover campanhas preventivas de educagdo sanitaria, de combate ao uso de drogas e de
vacinagio;

XI — promover e coordenar campanhas de vacinagio e esclarecimento publico,

XII - promover a assisténcia a saude, visando a reabilitagio fisica e mental de pacientes.

10 - Siao Atribui¢des Genéricas da Secretaria de Negocios Juridicos:

I — redigir projetos de lei, minutas de decretos e de outros atos juridicos de competéncia do
P executivo;
II - colaborar no estudo e na permanente atualizagio e modernizagdo da legislagado municipal;
Il - efetuar os demais servigos de natureza juridica, quer contenciosos, quer de natureza
administrativa;
TV — propiciar a defini¢gio das areas de concentra¢io dos Advogados municipais;
V — assessorar a Secretaria de Administrago em todos os procedimentos licitatorios e, se for o
caso, de aquisi¢do direta de obras ou bens, além de alienagdes, locagdes e demais contratagdes de
qualquer natureza;
VI — emitir pareceres sobre desapropriagio, e propor as agdes respectivas;
VII - emitir pareceres e orientar 0 Executivo em todas as questdes envolvendo servidores
publicos;
VHI — promover a cobranga da divida ativa, em juizo;

&
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IX — representar ativa e passivamente, no foro judicial e extrajudicial, a Fazenda Municipal e o
Prefeito, e;
X — defender os interesses do Municipio, como determinado pelo prefeito, em juizo ou fora dele.

ARTIGO 3° - Cria os seguintes cargos de Secretarios — Agentes Politicos;

1° - Secretario de Administragéo e Planejamento;

2° - Secretario de Agricultura, Abastecimento € Meio Ambiente;
3° - Secretario de Turismo e Desenvolvimento Econdmico,

4° - Secretanio de Desenvolvimento Humano,

5° - Secretano de Educagio e Cultura;

6° - Secretario de Governo,

7° - Secretario dos Negocios da Fazenda

8° - Secretano dos Servigos, Transportes e Obras Publicas;

8° - Secretario da Saude;

10° - Secretario de Assuntos Juridicos.

ARTIGO 4° - Os cargos de Secretarios — Agentes Politicos sdo de livre nomeagéo e exoneragio
do Poder Executivo.

ARTIGO 5° - Fica extinta a Secretaria Municipal de Agricultura e Abastecimento, criada pela Lei
n° 2.856, 08 de marco de 1999.

ARTIGO 6° - Ficam extintos os cargos de Secretarios — referéncia 50, do quadro de funcionarios
publicos do Municipio.

ARTIGO 7° - Esta Lei entra em vigor a partir do dia 01 de janeiro de 2005, revogando-se as
disposigbes em contrario .

Pago Municipal “ Francisco Vidal Martins 7, 30 de dezembro de 2004,

DR. DAGOBERTO DE 0S

PREFEITO MUNICIPA
Registrada e Publicada nesta

Secretaria, na data supra.

Tania Andrade Victor de Brito

CRETARIA ADMINISTRATIVA
2704-8500
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