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DECRETO N’ 6.311, DE 25 DE OUTUBRO DE 2023.

“Estabelece regras e diretrizes para
gestdo e fiscalizagdo de contratos
administrativos  no ambito  da
Administracdo Publica Municipal direta
e autarquica”

JOAO DE ALTAYR DOMINGUES, Prefeito do
Municipio da Estancia Turistica de Pereira Barreto, Estado de Sao Paulo, no uso de suas
atribuicdes que lhe sdo conferidas por lei, e;

CONSIDERANDO o disposto no § 3°, do art. 8°, da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, que estabelece normas gerais de licitagdes e contratos, para as
Administragdes Publicas diretas, autdrquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios.

DECRETA

CAPITULO I

Disposicoes Preliminares

Art. 1° Este Decreto regulamenta o disposto no § 3°, do art. 8°, da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre as regras de atuacao dos gestores e fiscais de
contratos, no ambito da Administracdo Publica Municipal direta e autarquica.

Art. 2° Para fins desse Decreto, considera-se:

I - gestio de contrato: a coordenacdo das atividades relacionadas a
fiscalizacdo técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatorios a instrugdo processual e
ao encaminhamento da documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos relativos a prorrogacao, a alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual
aplicacao de sangdes e a extingdo dos contratos, entre outros;

II - fiscalizacdo de contratos: a atribuigdo de verificacdo da conformidade
dos servigos e obras executadas e dos materiais entregues com o objeto contratado; de forma a
assegurar o exato cumprimento do contrato;

III - fiscalizaciio técnica: o acompanhamento do contrato com o objetivo de
avaliar a execugao do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a
qualidade, o tempo e o modo da presta¢do ou da execugdo do objeto estdo compativeis com os
indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido
pela administracao, com o eventual auxilio da fiscalizagao administrativa;
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IV - fiscalizacdo administrativa: o acompanhamento dos aspectos
administrativos contratuais quanto as obrigacdes previdencidrias, fiscais e trabalhistas e
quanto ao controle do contrato administrativo no que se refere a revisdes, a reajustes, a
repactuacdes e a providéncias tempestivas nas hipoteses de inadimplemento;

V - fiscalizacao setorial: o acompanhamento da execugdo do contrato nos
aspectos técnicos ou administrativos quando a prestacao do objeto ocorrer concomitantemente
em setores distintos ou em unidades desconcentradas do 6rgao;

VI - gestor de contratos: servidor formalmente designado pelo Chefe do
Poder Executivo, para acompanhar e coordenar as atividades dos fiscais, apds anélise dos
relatorios apresentados pela fiscalizagdo técnica e administrativa. E responsavel, também,
pelos procedimentos iniciais ou preparatorios, a fim de dar encaminhamento aos atos relativos
a: prorrogagoes, alteracdes, reequilibrio, pagamentos, eventuais sangdes e extingdo do
contrato;

VII - fiscal de contrato: verificar a conformidade da prestacdo de servigos, o
fornecimento de produto e a execucdo de obras, de acordo com o contrato ou instrumento que
o substitua, no que concerne aos prazos, projetos, especificagdes, valores, saldos, condi¢des da
proposta da empresa e demais documentos presentes e essenciais a consecucao do pretendido
pela Administragao;

§ 1° As atividades de gestdo e de fiscalizacdo dos contratos deverdo ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica e exercidas por agentes publicos, por
equipe de fiscalizagcdo ou por agente publico Unico, assegurada a distingao das atividades.

§ 2° A distincdo das atividades de que trata o § 1° ndo poderd comprometer o
desempenho das acdes relacionadas a gestdo do contrato.

Art. 3° Deverdao ser observados outros procedimentos estabelecidos em
regulamentagdes internas para a execucdo das atividades de gestdo e de fiscalizagdo dos
contratos.

DA DESIGNACAO
Gestores e fiscais de contratos

Art. 4° Os gestores e os fiscais de contratos e os respectivos substitutos serdo
representantes da administragdo designados pela autoridade méaxima, ou por quem as normas
de organizagdo administrativa indicar, para exercer as fungdes estabelecidas neste Decreto.

§ 1° Para o exercicio da fungdo, o gestor e os fiscais de contratos deverdo ser
formalmente cientificados da indica¢do e das respectivas atribui¢des antes da formalizacdo do
ato de designacao.
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§ 2° Na designa¢ao de que trata o caput, serao considerados:
I - a compatibilidade com as atribui¢des do cargo;

II - a complexidade da fiscalizacao;

III - a capacidade para o desempenho das atividades.

§ 3° Nos casos de atraso ou de falta de designagdo, de desligamento e de
afastamento extemporaneo e definitivo do gestor ou dos fiscais do contrato e dos respectivos
substitutos, até que seja providenciada a designagdo, as atribuicdes de gestor ou de fiscal
caberdo ao responsavel pela designagdo, ressalvada previsdo em contrario em norma interna
do o6rgdo ou da entidade.

Art. 5° Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por
terceiros contratados pela Administragdo Publica Municipal, observado o disposto no artigo
117, § 4°, da Lei n° 14.133/2021 e artigo 10 deste Decreto.

Requisitos Para a Designacao

Art. 6° O agente publico designado para o cumprimento do disposto neste
Decreto devera preencher os seguintes requisitos:

I - ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros
permanentes da Administragdo Publica Municipal;

IT - ter atribuigdes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuir formagao
compativel ou qualificagdo atestada por certificagdo profissional emitida por escola de
governo criada e mantida pelo Poder Publico;

Art. 7° O encargo de gestor ou de fiscal de contratos ndo podera ser recusado
pelo agente publico.

§ 1° Na hipotese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que possam impedir
o cumprimento diligente das atribui¢des, o agente publico devera comunicar o fato ao seu
superior hierarquico.

§ 2° Na hipotese prevista no § 1°, a autoridade competente podera providenciar
a qualificagdo prévia do servidor para o desempenho das suas atribuigdes, conforme a natureza
e a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualifica¢do requerida.

DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO
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Atividades de Gestao e Fiscalizacao de Contratos
Gestao de Contrato

Art. 8 Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

I - coordenar as atividades relacionadas a fiscaliza¢ao técnica, administrativa e
setorial;

II - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das
ocorréncias relacionadas a execu¢ao do contrato e as medidas adotadas, e informar a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

III - acompanhar a manutencdo das condi¢des de habilitagdo do contratado,
para fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais;

IV - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizacdo do contrato, cujo
historico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execucao, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborar relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins
de atendimento da finalidade da Administracdo Publica Municipal;

V - coordenar os atos preparatorios a instrugdo processual e ao envio da
documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagao dos procedimentos de que
trata o inciso I, do art. 2°, deste Decreto;

VI - elaborar conforme o caso o relatorio final de que trata a alinea “d”, VI, §
3° do art. 174, da Lei n°® 14.133/2021, com as informag¢oes obtidas durante a execucdo do
contrato;

VII - coordenar a atualizacao continua do relatorio de riscos durante a gestao
do contrato, com apoio dos fiscais do contrato;

VIII - emitir documento comprobatoério da avaliacdo realizada pelos fiscais de
contrato, quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao
seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes;
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IX - certificar-se do recebimento definitivo do objeto do contrato, atestado
pelos Fiscais do Contrato e/ou Comissdo de Fiscalizagdo, mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

X - tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n® 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal,
conforme o caso.

Fiscal de Contrato

Art. 9° Cabera ao fiscal do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informacdes
pertinentes as suas competéncias;

IT - manter copia e conhecer o contrato firmado, a proposta do contratado, o
edital e os demais documentos pertinentes ao contrato, para subsidiar o exercicio da respectiva
fiscalizagdo;

III - acompanhar e registrar formalmente as ocorréncias relativas a execu¢ao
contratual, informando ao gestor do contrato aquelas que podem resultar na ma execugao dos
servigos e obras ou na entrega de material diversa do objeto contratual; exigindo do contratado
e notificando-o para tomar as providéncias necessarias a regularizacdo das faltas ou defeitos
observados, quando a exigéncia nao for de competéncia do gestor do contrato ou de autoridade
superior;

IV - verificar se o prazo de entrega, as quantidades, precos ¢ a qualidade dos
servigos, das obras ou do material encontram-se de acordo com o estabelecido no instrumento
contratual, atestar a respectiva nota fiscal ou fatura e encaminhé-la ao gestor do contrato
acompanhada de relatério de fiscalizagao;

V - recusar materiais, servicos e obras que ndo estejam em conformidade com
as condi¢des pactuadas, comunicando imediatamente o fato ao gestor do contrato;

VI - verificar se a contratada executa suas obrigacdes, sem transferir
responsabilidades, ou formalizar subcontratagdes de outras empresas ou pessoas nao
autorizadas pela contratante;

VII - recepcionar da contratada, devidamente protocolados, os documentos
necessarios ao pagamento, previstos no termo de contrato que disciplina os procedimentos
para liquidacdo e pagamento, conferi-los e encaminha-los ao gestor do contrato;

VIII - manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre a prorrogacao,
rescisdo ou qualquer outra providéncia que deva ser tomada em relacdo ao contrato que
fiscaliza;
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IX - consultar a unidade demandante dos servigos, obras ou materiais sobre a
necessidade de acréscimos ou supressoes no objeto do contrato, se detectar algo que possa
sugerir a adog¢do de tais medidas;

X - comunicar ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual;

XI - propor solugdes técnicas ou medidas que visem a melhoria, economia e
vantajosidade na execuc¢do do contrato e que atenda o interesse publico;

XII - em se tratando de contrato de prestacdo de servicos, o fiscal devera
reportar-se sempre ao preposto da contratada, sendo-lhe vedado exercer poder de mando
diretamente sobre os seus empregados, sob risco de constituir relacdo de subordinagdo e
hierarquia, configurando vinculo empregaticio;

XIII - realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato referido no art.
140, I, “a” e II, “a” da Lei n° 14.133/2021, mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

XIV - exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por forca de
previsdo normativa.

Terceiros Contratados

Art. 10 Na hipotese da contratacdo de terceiros para assistir € para subsidiar os
fiscais de contrato nos termos do disposto neste Decreto, sera observado o seguinte:

I - a empresa ou o profissional contratado assumird responsabilidade civil
objetiva pela veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas, firmard termo de
compromisso de confidencialidade e guarda de dados, além de ndo poder exercer atribuicao
propria e exclusiva de fiscal de contrato;

I - a contratacdo de terceiros ndo eximira o fiscal do contrato da
responsabilidade, nos limites das informacdes recebidas do terceiro contratado.

Apoio dos Orgaos de Assessoramento Juridico e de Controle Interno
Art. 11 O gestor do contrato e os fiscais serdo auxiliados pelos o6rgdos de
assessoramento juridico e de controle interno vinculados ao 6rgao ou a entidade promotora da
contrata¢do, os quais deverdo dirimir davidas e subsidid-los com informagdes para prevenir

riscos na execucao do contrato.

Decisoes Sobre a Execucao dos Contratos
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Art. 12 As decisdes sobre as solicitagdes e as reclamacoes relacionadas a
execucdo dos contratos e os indeferimentos aos requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execug¢do do contrato serdo
efetuados no prazo de um més, contado da data do protocolo do requerimento, exceto se
houver disposi¢ao legal ou cldusula contratual que estabelega prazo especifico.

§ 1° O prazo de que trata o caput podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, desde que motivado.

§ 2° As decisdes de que trata o caput serdo tomadas pelo fiscal do contrato,
pelo gestor do contrato ou pela autoridade superior, nos limites de suas competéncias.

DISPOSICOES FINAIS
Orientacoes Gerais
Art. 13 Os o6rgdos e as entidades, no ambito de suas competéncias, poderdo
editar normas internas relativas a procedimentos operacionais a serem observados, na area de

licitagdes e contratos, observado o disposto neste Decreto.

Art. 14 Poderdo ser editadas normas complementares necessarias a execucao
do disposto neste Decreto, e, mediante justificativas formais, serem adotados procedimentos
excepcionais a depender do objeto especifico.

Art. 15 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Pago Municipal “Francisco Vidal Martins”, 25 de outubro de 2023.

JOAO DE ALTAYR DOMINGUES
Prefeito Municipal

Registrado e Publicado nesta
Secretaria, na data supra.
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